Dokumentation af de forebyggende hjemmebesag

Bilag 1

Har indsatsen fodfaeste?

CheckKkliste til forudsatningsanalyse

Er projektet gennemforligt 1 forhold til?

Borgeren Ledelsen/ politikerne

Indsatsen/ projektet

Omverden Medarbejderne

Eksempler pa spergsmal til brug for en forhindsvurdering af indsatsen eller en
projektbeskrivelse af et tema

Formil

Er formaélet/ visionen enkel og let forstaelige for personer, der ikke har kendskab til projektet?
Er formalet 1 overensstemmelse med de overordnede politikker og strategier?
Er det klart hvorfor indsatsen/ projektet ivaerksettes - hvilke problemer det skal &ndre pa?
I hvilket omfang anses det for en formalstjenlig og en logisk indsats set fra
o borgernes vinkel?
o politikernes vinkel?
o ledelsens vinkel?
o medarbejdernes vinkel?

o samarbejdspartneres vinkel?

M3l og delmél

Er de opstillede mél (strategien) veldefinerede?
Er der opstillet konkrete delmal?

Er der overensstemmelse i malhierarkiet?

Er det muligt at afgere, om mélene nas?

Er de opstillede mal realistiske?
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Indhold og indsats

* Er der overensstemmelse mellem indhold/indsats/metode og de opstillede mal?
* Erden planlagte indsats gennemforlig?

* Er der kontinuitet og sammenhang i den planlagte indsats?

* Er der foruds@tninger, der skal opfyldes for at den valgte metode kan anvendes?

* Er der de nedvendige menneskelige og faglige ressourcer tilstede?

Organisationen

* Er projektet organiseret pa en hensigtsmaessig méde?

* Kan den valgte organisering lofte det planlagte indsats/ projekt?

* Huvilke @ndringer kan vare nedvendige?

» Khnytter der sig en relevant og afgreenset kompetence til indsatsen/ projektet?
» Hyvilke konflikter forventes at opsta?

* Hvordan forebygges/handteres eventuelle konflikter der vil opsta?

Tidsramme

» Kan indsatsen/projektet gennemfores indenfor den tidsramme, der er planlagt?
* Er projektstarten realistisk?

* Huvilke forudsatninger skal vere til stede for at tidsplanen holder?

» Huvilken betydning vil eventuelle afvigelser a?

Okonomi

* Hvor stor er usikkerheden omkring gkonomien?

* Er det realistisk at gennemfore indsatsen/projektet indenfor de ekonomiske rammer, der er til
stede?

* Hyvilke @&ndringer kan vere nedvendige for at kunne gennemfore projektet indenfor den

gkonomiske ramme, der er til stede?

Evaluering

* Erdet klart hvordan indsatsen/ projektet skal evalueres?

* Er det klart hvilke spergsmél evalueringen skal kunne besvare?
* Er det muligt at besvare spergsmalene?

» Hyvilke informationer skal der indsamles for, under og efter projektperioden?
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Hvem er ansvarlig for den lgbende overvagning af projektet?

Involvering og formidling

Hvem har brug for at veere informeret om projektet?

Hvem har projektet brug for at involvere?

Pa hvilke tidspunkter er der brug for involvering og information?

Er det klart hvem der har ansvaret for at informere og involvere?

Er der den nedvendige opbakning til projektet?

Hvor er der brug for at styrke opbakningen?

Hvordan kan projektets resultater og erfaring geres anvendelige for andre?

Hvordan kan projektets resultater indga som en del af den daglige driftsopgave?



